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I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kauno Simono Daukanto progimnazijos (toliau - Progimnazijos) mokytojy pamoky
vadavimo tvarkos aprasas (toliau - Aprasas) nustato ilgalaikio ir trumpalaikio pamoky vadavimo
organizavima, atsizvelgiant | mokiniy saugumo uztikrinimg, Bendryjy ugdymo plany reikalavimus,
Mokymo IéSas bei progimnazijos finansines galimybes. Mokytojy ir kity pedagoginiy darbuotojy
apmok¢jimo uz darbg tvarka nustato progimnazijos darbuotojy darbo apmokéjimo sistema.

2. Siame Aprase vartojamos savokos:

2.1.  Ilgalaikis pamoky vadavimas — tai pamoky vadavimas, kai mokytojas dél laikino
nedarbingumo arba kity priezas¢iy (mokymosi atostogy, stazuotés, komandiruotés ilgesnés nei 5 d.
ir kt.) negali vesti pamoky.

2.2.  Trumpalaikis pamoky vadavimas — tai pamoky vadavimas, kuris tesiasi trumpiau nei
penkias darbo dienas, 0 mokytojas negali vesti pamoky dél jvairiy objektyviy priezaséiy: vyksta j
kvalifikacijos tobulinimo renginj, nedirba leidus administracijai, vyksta i edukacing kelion¢ su
mokiniais ir kt.

2.3.  Vaduojantis mokytojas — mokytojas, klasés vadovas, pagalbos mokiniui specialistas,
mokytojo padéjéjas, direktoriaus pavaduotojas ugdymui, kuris sutinka vaduoti kito mokytojo
pamokas ir vykdo direktoriaus jsakyme jam numatytas funkcijas.

2.4.  Vaduojamas mokytojas — mokytojas, kuris negali vesti pamoky dél jvairiy objektyviy
priezaséiy: laikino nedarbingumo, vyksta j kvalifikacijos tobulinimo renginj, nedirba leidus
administracijai, vyksta | edukacing keliong su mokiniais ir kt.

2.5. Kitos Siame ApraSe vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo
Istatyme ir kituose teisés aktuose apibréZztas sgvokas.

3. Aprasas skelbiamas Progimnazijos interneto svetain¢je www.daukantas.kaunas.Im.lt
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4.  Darbuotojas, negalintis laiku atvykti j darba, privalo kuo skubiau (prasidedant darbo
dienai iki 7.30 val.) informuoti direktoriy arba kuruojantj direktoriaus pavaduotoja ugdymui.

5. Apie savo grjzimo j darbg laikg darbuotojas informuoja ne véliau nei pries 24 val.

6.  Mokytojas, planuodamas komandiruotg, kvalifikacijos kélimo renginj, progimnazijos
direktoriui raSo prasyma, kuriame nurodo iSvykimo priezastj. Esant galimybei, pasitilo mokytojus
pavadavimui ir suderina su jais veiklas pamokose. Pavaduojantis mokytojas organizuoja ugdymg ir
atsako uz mokiniy saugumg pavaduojamy pamoky ir pertrauky metu.

7. Atvejais, kai néra galimybés pavaduoti pamokas, leidziama jas jungti pagal pakoreguota
pamoky tvarkarastj.

8.  Direktoriaus pavaduotojas ugdymui, gaves informacijg apie poreikj organizuoti mokytojo
pamoky vadavima, sitlo atlikti vaduojan¢io mokytojo funkcijas vadovaudamasis Siais kriterijais
prioritetine tvarka:

8.1. progimnazijoje dirbantiems to paties arba giminingo dalyko mokytojams;

8.2. progimnazijoje nedirbantiems to paties arba giminingo dalyko mokytojams;


http://www.daukantas.kaunas.lm.lt/

8.3.  to paties arba giminingo dalyko kvalifikacijos neturintiems progimnazijoje dirbantiems
mokytojams, pagalbos mokiniui specialistams, kitiems pedagogams;

9. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui organizuoja ilgalaikius mokytojy pamoky
vadavimus, vadovaudamasis Sia tvarka:

9.1.  Parenka mokytojus, kurie sutinka vaduoti mokytoja jo nedarbingumo laikotarpiu;

9.2.  Parengia jsakymo projekta, kuriame skiria vaduojanc¢ius mokytojus, numato jy pamoky
tvarkarastj, vadavimo trukme, pamoky fiksavimo tvarkg ir kitas salygas;

9.3.  Kontroliuoja laikinai priimty vaduojanciy mokytojy darbo santykius reglamentuojanciy
dokumenty rengima.

9.4. Ty dalyky, kuriy déstymas organizuojamas dalijant klas¢ j grupes (uzsienio kalbos,
informacinés technologijos, fizinis ugdymas, technologijos, dorinis ugdymas), pamokas pavaduoja
kitos grupés mokytojas;

9.5.  jeigu klas¢ dalijama skirtingoms kalboms mokyti, uzduotis skiria dalyko specialistas, o
pamoka pavaduoja kitos grupés mokytojas.

10. SavavaliSkai pavaduoti pamokas, nesuderinus su progimnazijos administracija,
draudziama.

11. Atsisakyti pavadavimo dél svariy priezasCiy galima tik suderinus su progimnazijos
administracija.
12. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui, gaves operatyvig informacija apie mokytojo

laiking nedarbinguma arba kitas aplinkybes, bet dél laiko trikumo negalintis organizuoti §io Apraso
8 punkte numatyta tvarka, nedelsdamas informuoja mokytojus ir mokinius Zodziu ir elektroniniame
dienyne apie ugdymo organizavimo pakeitimus, vadovaudamasis §iais principais prioriteto tvarka:

12.1. keicia pamokas, nevirSydamas maksimalaus klas¢je nustatyto skaiciaus;

12.2. didina arba mazina pamoky skai¢iy, nevir§ydamas Ugdymo plane numatyty pamoky
skaiCiaus mazinimo per mokslo metus skaiciaus;

12.3. jpareigoja vaduojancio mokytojo funkcijas atlikti klasés vadova, jeigu jis sutinka, arba
etatin] pagalbos mokiniui specialista;

12.4. paveda veiklos organizavimo ir/arba saugumo uztikrinimo funkcijas klaséje pagalbos
mokiniui specialistams.
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13. Trumpalaikius pamoky vadavimus organizuoja patys mokytojai.

14. Mokytojas, per pamokas planuojantis vykti j kvalifikacijos tobulinimo renginj, nedirbti
leidus administracijai, vykti j edukacinj renginj, kelione su mokiniais ir kt.:

14.1. Zodziu suderina su kuruojanciu pavaduotoju;

14.2. parenka vaduojancius mokytojus vadovaudamasis Sio Apraso 8 punkte numatyta tvarka;

14.3. pries 3 darbo dienas teikia praSyma direktoriui;

14.4. pries iSvykdamas perduoda vaduojan¢iam mokytojui teminj ugdymo turinj, vertinimo
tvarka ir kitg reikalingg informacija.

15.  Jeigu klasés vadovas, mokytojas (direktoriui leidus) isvyksta j edukacijg su visa klase:

15.1. toje klas¢je tg dieng dirbantys mokytojai dirba uz iSvykusj mokytojg, nes jiems
mokamas darbo uzmokestis uz darbg su klase, iSvykusia j edukacija;

15.2.  i8vykes mokytojas perduoda vaduojan¢iam mokytojui visg reikalingg informacija ir,
siekdamas kompensuoti praleistas dalyko temas, grizes atlieka dalyko ilgalaikio plano korekcijas i§
rezervui numatyty valandy.

16.  Nesant galimybés organizuoti pamoky pavadavimo, pamokos yra jungiamos. Jungti
galima to paties ir ne to paties koncentro klases ar klasés (-1y) grupes.

16.1. Uz pamoky jungima, kai mokytojas dél pakeitimy tvarkarastyje jungia savo paties
pamokas, mokytojui nemokama. UZ pamoky jungimg, kai jungiamos kito mokytojo pamokos,
papildomai mokama kaip nustatyta Progimnazijos darbo apmokéjimo sistemoje;



16.2. Mokytojas, kurio pamokos jam nesant darbe jungiamos, siekdamas kompensuoti
praleistas dalyko temas, grizes atlieka dalyko ilgalaikio plano korekcijas i§ rezervui numatyty
valandy.
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17. Mokytojams savavaliSkai keistis pamokomis, vaduoti, i§leisti vienas kitg i$ darbo grieztai
draudziama;

18. Vaduojantys pamokas mokytojai ugdyma organizuoja ir dokumentuoja vadovaudamiesi
dalyko teminiu planu, mokiniy mokymosi pasiekimy ir paZzangos vertinimo tvarka, elektroninio
dienyno tvarkymo nuostatais.

19. Skirdama pavaduojantj mokytoja, progimnazijos administracija remiasi abipusio
supratimo ir geranoriSkumo principais, atsizvelgiama j mokytojo suplanuotg veikla, saviSvietg ar
Kitokius renginius.

20. Atsiradus konfliktinei situacijai, progimnazijos administracija privalo ieSkoti optimaliy
problemos sprendimo biidy, taciau, nepavykus rasti kompromiso ar esant kritinei situacijai, kada
pazeidziami vaiky interesai, gali imtis ir kity problemos sprendimo buidy, remdamasi LR teisés aktais.
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